UPUTSTVO
PONUDPACIMA KAKO DA SACINE PONUDU

Deo konkursne dokumentacije koji se formira putem Portala

Podaci o naruciocu

Narucilac: Opstinska uprava opstine Vrnjacka Banja
Poreski identifikacioni broj (PIB): 100917981

Adresa: Krusevacka 17
36210 Vrnjacka Banja

Internet stranica: www.vrnjackabanja.gov.rs

Osnovni podaci o postupku

Naziv postupka: Usluga licnog pratioca
Referentni broj: 400-
Vrsta postupka: Otvoreni postupak

Vrsta predmeta nabavke: Usluge

Opis: Usluga li¢ni pratilac deteta koje ima razvojne i mentalne smetnje radi ukljucivanja u
redovno Skolovanje i aktivnosti u zajednici i uspostavljanje Sto veéeg nivoa
samostalnosti.

Rok za podnosenje: 06.10.2020 12:00

Karakteristike postupka javne nabavke (instrumenti i tehnike)

ZakljucCuje se ugovor o javnoj nabavci.
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Opis predmeta / partija
Usluga licnog pratioca

Opis nabavke:

Predmet javne nabavke je izbor pruzaoca usluga socijalne zastite — usluga licni pratilac deteta sa
invaliditetom odnosno sa smetnjama u razvoju, sa podrucja opstine Vrnjacka Banja.

Usluga li¢ni pratilac deteta podrazumevala bi da li¢ni pratilac treba da bude dostupan detetu sa
invaliditetom, odnosno sa smetnjama u razvoju, kome je potrebna podrska za zadovoljavanje osnovnih potreba
u svakodnevnom Zivotu u oblasti kretanja, odrzavanja licne higijene, hranjenja, oblacenja i komunikacije sa
drugima, pod uslovom da je dete uklju¢eno u vaspitno-obrazovnu ustanovu (ukljucujuci i predskolsku ustanovu),
odnosno skolu, do kraja redovnog Skolovanja, ukljucujuéi zavrsetak srednje Skole i blize je uredena podzakonskim
aktom, Pravilnikom o bliZzim uslovima i standardima pruZanja usluga socijalne zastite (,,Sl.glasnik RS“, br.42/2013,
89/18 i 73/19), Zakonom o socijalnoj zastiti (,,Sl.glasnik RS“, br. 24/11), Odlukom o socijalnoj zastiti opstine
Vrnjacka Banja (,,SI. list opStine Vrnjacka Banja“, br. 16/2011 i 21/16) i Zakljutkom Opstinskog veca, br. 400-
110/20 od 21.01.2020.godine.

Broj korisnika: 16 korisnika — (uz mogucénost povecanja ili smanjenja broja korisnika u vreme vaZenja
ugovora) u skladu sa tabelom

Uzrast dece Br. dece Broj dana Sati/dnevno Sati po uzrastu
Osnovna skola 7 62 8 3.472

Srednja skola 1 64 8 512

vrti¢c 1 62 8 496

PPP 7 62 8 3.472

PruZalac usluge ima obavezu da zakljuc¢i ugovore o radu sa angaZovanim licima-li¢nim pratiocima.

Aktivnosti licnog pratioca deteta planirale bi se i realizovale u skladu sa individualnim potrebama deteta
u oblasti kretanja, odrzavanja licne higijene, hranjenja, oblacenja i komunikacije sa drugima, ukljucujuci:

1. pomoc kod kuée u oblacenju, odrzavanju licne higijene, pri hranjenju, pripremu knjiga i opreme
za vrti¢, odnosno skolu;

2. pomoc u zajednici, Sto ukljucuje:
- Pomoc u koris¢enju gradskog prevoza,

- Pomoc u kretanju,

- Pomoc u igri,

- Podrska i pomo¢ u komunikaciji.

Minimalni strukturni standardi koji se odnose na kadrove podrazumevalo bi da:

- Svi zaposleni imaju jasno definisan opis poslova,

- Pruzalac usluge ima lice neposredno zaduzeno za rukovodenje uslugom,

- Za svakog korisnika je zaduZen zaposleni koji je neposredno odgovoran za rad sa korisnikom,
- Zaposleni moze biti zaduZen za rad sa vise korisnika.

Neposrednu uslugu licnog pratioca pruza saradnik — licni pratilac deteta, pri ¢emu shodno pozitivnim

propisima pruzalac usluge treba da ima najmanje jednog saradnika (socijalni radnik, psiholog, pedagog,
andragog, defektolog i sli¢no)

Strucni radnik i saradnik — li¢ni pratilac deteta moraju imati zavrSenu obuku po akreditovanom programu
za pruzanje usluge Li€ni pratilac pri ¢emu saradnik — li¢ni pratilac ne moze biti ¢lan porodi¢nog domadinstva u
kome Zivi korisnik, srodnik u prvoj liniji niti brat i sestra, odnosno brat i sestra po ocu ili majci korisnika
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Licni pratilac deteta bi trebao biti angaZovan u radu sa jednim korisnikom, najmanje 20, a najvise 40 sati
nedeljno, u zavisnosti od potreba korisnika, a u skladu sa odredbama o radnom vremenu iz zakona kojim su
uredeni radni odnosi.

Licni pratilac moZze biti angazovan i za rad sa dva ili viSe korisnika, u okviru zakonom propisanog radnog
vremena i u skladu sa potrebama korisnika.

Li¢ni pratilac u Skoli ili vrticu:

- Prisustvuje obrazovno vaspitnom radu

- Nije direktni ucesnik u obrazovnom procesu,

- Pomaze detetu da lakse funkcionise i komunicira sa drugima (ne radi umesto njega),

- Ne sme da postane prepreka detetu u komunikaciji sa drugim licima (prepreka inkluziji).

Perio pruzanja usluge:

Od dana zaklju¢enja ugovora do 31.decembra 2020.godine.

Napomena:

Projekcija broj ukupnih sati i broja korisnika moZe biti korigovan, u skladu sa programom rada
obrazovnih insitucija, odnosno preporukama nadleznih organa u vezi sa postupanjem u toku trajanja epidemije
COVID 19, a sve u skladu sa odlukom narucioca usluge.

Narucilac je definisao kriterijume za dodelu ugovora na osnovu:
Cene

Nacin rangiranja prihvatljivih ponuda:
Automatsko rangiranje

Elektronska komunikacija i razmena podataka na Portalu javnih nabavki
U postupku se zahteva elektronska komunikacija.
Ponuda / prijava se podnosi putem Portala javnih nabavki na naéin opisan u ovom uputstvu.

Korisnik zainteresovan za postupak javne nabavke komunicira sa naruciocem isklju¢ivo putem Portala javnih
nabavki.

Korisnik Portala javnih nabavki moZe da se zainteresuje za objavljen postupak javne nabavke tako Sto je preuzeo
konkursnu dokumentaciju ili oznacio svoju zainteresovanost.

Dokumentaciji u ovom postupku javne nabavke na Portalu javnih nabavki pristupa se na stranici postupka:
https://jnportal.ujn.gov.rs/tender-eo/2333

Radnje u postupku javne nabavke koje moZete sprovoditi na toj stranici postupka:

- slanje zahteva za dodatnim informacijama ili pojasnjenjem u vezi sa dokumentacijom o
nabavci kao i ukazivanje naruciocu na eventualno uocene nedostatke i nepravilnosti u
dokumentaciji o nabavci
vidi uputstvo

- formiranje grupe ponudaca
vidi uputstvo
- popunjavanje elektronskog kataloga

vidi uputstvo
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https://gizsr.visualstudio.com/Uputstva%20za%20korisnike%20Portala%20javnih%20nabavki/_wiki/wikis/Uputstva-za-korisnike-Portala-javnih-nabavki.wiki/504/Zahtev-za-dodatnim-informacijama-ili-poja%C5%A1njenjima-u-vezi-sa-dokumentacijom-o-nabavci
https://gizsr.visualstudio.com/Uputstva%20za%20korisnike%20Portala%20javnih%20nabavki/_wiki/wikis/Uputstva-za-korisnike-Portala-javnih-nabavki.wiki/485/Formiranje-grupe-ponu%C4%91a%C4%8Da-i-podno%C5%A1enje-ponude-u-ime-grupe-ponu%C4%91a%C4%8Da
https://gizsr.visualstudio.com/Uputstva%20za%20korisnike%20Portala%20javnih%20nabavki/_wiki/wikis/Uputstva-za-korisnike-Portala-javnih-nabavki.wiki/509/Popunjavanje-e-Kataloga

- priprema i podnosenje ponude
vidi uputstvo

- popunjavanje e-lzjave o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta
vidi uputstvo

- dodela prava na postupak (licu u privrednom subjektu)
vidi uputstvo

- slanje zahteva za zastitu prava
vidi uputstvo

- dodela ovlas¢enja punomocniku za zastupanje u postupku zastite prava
vidi uputstvo

Privredni subjekt moZe putem Portala javnih nabavki da traZi od narucioca dodatne informacije ili pojasnjenja u
vezi sa dokumentacijom o nabavci, pri ¢emu moZe da ukaze naruciocu ukoliko smatra da postoje nedostaci ili
nepravilnosti u dokumentaciji o nabavci, i to najkasnije 6 dana pre isteka roka za podnosenje.

Sanduce elektronske poste u postupku

vidi uputstvo

Korisnik zainteresovan za postupak tokom trajanja postupka javne nabavke putem sanduceta elektronske poste
na Portalu dobija sledecée informacije:

o Izmene konkursne dokumentacije

o Izmene elektronskog kataloga

o Odluka o dodeli / obustavi

o) Objavljivanje oglasa o javnoj nabavci

Korisnik odnosno privredni subjekt koji u¢estvuje u postupku kroz sanduce putem Portala prima:

o Potvrda o uspesno podnetoj ponudi / prijavi

o Potvrda o uspesno podnetoj izmeni / dopuni ponude / prijave
o Potvrda o opozivu ponude / prijave

o Poziv za podnosenje ponuda

o Poziv za ucesée u e-licitaciji

o Zapisnik o otvaranju ponuda

Korisnik prima kopije poruka i na adresu e-poste sa kojom se registrovao na Portalu.

Pripremanje i podnosenje ponude / prijave
Privredni subjekt sadinjava ponudu/prijavu na Portalu javnih nabavki prema strukturi i sadrZini koju je definisao

Narucilac prilikom pripreme postupka javne nabavke na Portalu.

Privredni subjekt koji podnosi ponudu / prijavu mora da bude registrovan na Portalu sa najmanje jednim, a
poZzeljno vise korisnika (odnosno korisnickih naloga).
vidi uputstvo

Ponudac koji je samostalno podneo ponudu ne moze istovremeno da ucestvuje u zajednic¢koj ponudi ili kao
podizvodac, niti isto lice moZe ucestvovati u vise zajednickih ponuda.

Ponuda¢ moze da podnese samo jednu ponudu osim u slucaju kada je dozvoljeno ili se zahteva podnosenje
ponude sa varijantama.

Detaljno uputstvo o pripremi ponude putem Portala:
vidi uputstvo

Rok za podnosenje ponuda ili prijava: 06.10.2020 12:00

Jezici na kojima ponude ili prijave mogu biti podnete: Srpski
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https://gizsr.visualstudio.com/Uputstva%20za%20korisnike%20Portala%20javnih%20nabavki/_wiki/wikis/Uputstva-za-korisnike-Portala-javnih-nabavki.wiki/563/Priprema-i-podno%C5%A1enje-ponuda-i-prijava-putem-Portala
https://gizsr.visualstudio.com/Uputstva%20za%20korisnike%20Portala%20javnih%20nabavki/_wiki/wikis/Uputstva-za-korisnike-Portala-javnih-nabavki.wiki/612/e-Izjava-o-ispunjenosti-kriterijuma-za-kvalitativni-izbor-privrednog-subjekta
https://gizsr.visualstudio.com/Uputstva%20za%20korisnike%20Portala%20javnih%20nabavki/_wiki/wikis/Uputstva-za-korisnike-Portala-javnih-nabavki.wiki/621/Dodela-prava-na-postupak-%E2%80%93-ponu%C4%91a%C4%8Di
https://gizsr.visualstudio.com/Uputstva%20za%20korisnike%20Portala%20javnih%20nabavki/_wiki/wikis/Uputstva-za-korisnike-Portala-javnih-nabavki.wiki/512/e-Zahtev-za-za%C5%A1titu-prava
https://gizsr.visualstudio.com/Uputstva%20za%20korisnike%20Portala%20javnih%20nabavki/_wiki/wikis/Uputstva-za-korisnike-Portala-javnih-nabavki.wiki/499/Punomo%C4%87nik-u-postupku-za%C5%A1tite-prava
https://gizsr.visualstudio.com/Uputstva%20za%20korisnike%20Portala%20javnih%20nabavki/_wiki/wikis/Uputstva-za-korisnike-Portala-javnih-nabavki.wiki/546/Sandu%C4%8De
https://gizsr.visualstudio.com/Uputstva%20za%20korisnike%20Portala%20javnih%20nabavki/_wiki/wikis/Uputstva-za-korisnike-Portala-javnih-nabavki.wiki/417/Upravljanje-podacima-o-organizaciji-i-korisni%C4%8Dkim-nalozima-%E2%80%93-ponu%C4%91a%C4%8Di
https://gizsr.visualstudio.com/Uputstva%20za%20korisnike%20Portala%20javnih%20nabavki/_wiki/wikis/Uputstva-za-korisnike-Portala-javnih-nabavki.wiki/498/Priprema-i-podno%C5%A1enje-ponude-u-otvorenom-postupku

Pripremanje i podnosenje zajedni¢ke ponude / prijave

Na stranici postupka javne nabavke na Portalu privredni subjekt moZe da kreira grupu privrednih subjekata
(ponudaca / kandidata) radi podnosenja zajednicke ponude/prijave.

Clan grupe privrednih subjekata koji podnosi ponudu / prijavu mora biti ovlas¢en za podnosenje zajednicke
ponude / prijave u ime grupe. Ovlaséenje za podnosenje ponude / prijave u ime grupe privrednih subjekata,
¢lanovi grupe daju putem Portala javnih nabavki. Svi €lanovi grupe treba da budu registrovani korisnici Portala
javnih nabavki.

Vise o formiranju grupe privrednih subjekata:
vidi uputstvo

Ponudu / prijavu priprema i podnosi ¢lan grupe ovlaséen za podnosenje zajednicke ponude / prijave u ime grupe
privrednih subjekata.

U sluéaju zajednicke ponude / prijave podaci o ¢lanovima grupe deo su obrasca ponude / prijave.

Kod popunjavanja obrasca ponude grupe ponudaca na Portalu javnih nabavki treba da se navede vrednost ili
procenat vrednosti nabavke te predmet ili koli¢inu predmeta nabavke koju ¢e izvrsavati svaki ¢lan grupe prema
sporazumu. Kod popunjavanja obrasca prijave grupe kandidata ti podaci navode se ako su poznati.

Svi Clanovi grupe privrednih subjekata treba da popune Izjavu o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor
privrednog subjekta.
Priprema ponude / prijave sa podizvodaéem

Ukoliko ponuda/prijava ukljuéuje podizvodace, oni treba da budu registrovani korisnici Portala javnih nabavki, ali
ne treba da daju saglasnost privrednom subjektu za podnosenje ponude/prijave putem Portala.

Privredni subjekt koji namerava da izvrSenje dela ugovora poveri podizvodacu, duzan je za svakog pojedinog
podizvodaca navede:

1) podatke o podizvodacu (naziv podizvodaca, adresa, maticni broj, poreski identifikacioni broj,
ime osobe za kontakt).

2) podatke o delu ugovora koji ¢e se poveriti podizvodacu (po predmetu ili u kolicini, vrednosti ili
procentu).
3) podatak da li podizvodac zahteva da mu narucilac neposredno pla¢a dospela potrazivanja za

deo ugovora koji je on izvrsio.

Privredni subjekt je duzan da za svakog podizvodaca u ponudi / prijavi dostavi Izjavu o ispunjenosti kriterijuma
za kvalitativni izbor privrednog subjekta.

Priprema dokumenata u okviru ponude / prijave

Privredni subjekt ucitava dokumente ponude / prijave prema definisanoj strukturi. PodrZani formati i veli¢ina
dokumenata propisani su Uputstvom za koriS¢enje Portala javnih nabavki. U slucaju da pojedini dokument
prevazilazi veli¢éinu omoguéenu na Portalu javnih nabavki, preporuceno je koris¢enje kompresije dokumenata ili
deljenje dokumenta u manje delove i u¢itavanje manjih i/ili kompresovanih dokumenata na Portal javnih nabavki.

Dokumente koje ucitava u okviru ponude / prijave privredni subjekt ne sme da kriptuje. Portal javnih nabavki
kriptuje ponude / prijave i njihove delove i ¢uva tajnost sadrZine ponuda / prijava kao i informaciju o identitetu
privrednog subjekta do datuma i vremena otvaranja ponuda.

Privredni subjekt moZe da priprema, ucitava na Portal (Stranica postupka = Ponude ili Prijave = Priprema
dokumentacije) dokumente koje namerava da prilaZe u okviru ponude / prijave.
vidi uputstvo

Narucilac je definisao da uz ponude / prijave za predmet / partije zahteva slede¢e dokumente.

Za predmet / partiju: Usluga li€nog pratioca

Naruéilac zahteva da ponudac u svojoj ponudi / prijavi priloZi slede¢e dokumente:
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https://gizsr.visualstudio.com/Uputstva%20za%20korisnike%20Portala%20javnih%20nabavki/_wiki/wikis/Uputstva-za-korisnike-Portala-javnih-nabavki.wiki/485/Formiranje-grupe-ponu%C4%91a%C4%8Da-i-podno%C5%A1enje-ponude-u-ime-grupe-ponu%C4%91a%C4%8Da
https://gizsr.visualstudio.com/Uputstva%20za%20korisnike%20Portala%20javnih%20nabavki/_wiki/wikis/Uputstva-za-korisnike-Portala-javnih-nabavki.wiki/498/Priprema-i-podno%C5%A1enje-ponude-u-otvorenom-postupku?anchor=7.-u%C4%8Ditajte-dokumente-koje-prila%C5%BEete-uz-ponudu

Obrazac ponude / prijave - Portal automatski formira popunjeni obrazac ponude / prijave na osnovu podataka
koje je privredni subjekt upisao na Portalu.

Obrazac troskova pripreme ponude - Troskove pripreme i podnosenja ponude snosi iskljuivo ponudac i ne moze
traziti od Narucioca naknadu troskova.

Ako je postupak javne nabavke obustavljen iz razloga koji su na strani Narucioca, Narucilac je duzan da ponudacu
nadoknadi troskove pribavljanja sredstva obezbedenja, pod uslovom da je ponudac trazio naknadu tih troskova
u svojoj ponudi.

Izjava o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta -

Model ugovora - 1. Ponuda se podnosi na srpskom jeziku.

2. Ponuda se podnosi elektronskim sredstvima putem Portala javnih nabavki.

3. Rok za podnosenje ponuda: do 06.10.2020.god. do 12 c¢asova.

3. Predmet javne nabavke nije oblikovan po partijama. Ponuda¢ moZe da podnese samo jednu ponudu.
4. Podnosenje ponude sa varijantama nije dozvoljeno.

5. U roku za podnosenje ponude ponudac¢ moze da izmeni, dopuni ili opozove svoju ponudu, na nacin na koji je
podneo osnovnu ponudu.

6. Komunikacija i razmena podataka u postupku javne nabavke vrsi se elektronskim sredstvima na Portalu jvanih
nabavki u skladu sa ¢l. 45. i 184.Zakona.

7.Ukoliko ponudac¢ namerava da izvrSenje dela ugovora poveri podizvodacu, duzan je da u ponudi navede: koji
deo ugovora namerava da poverava podizvodacu (po predmetu ili u koli¢ini, vrednosti ili procentu), podatke o
podizvodacu.

8. Ponudu moZe da podnese grupa ponudaca kao zajedni¢ku ponudu. Zajedni¢ka ponuda se podnosi na nacin
predviden odredbama ¢l. 135. Zakona.

9.Za pruZenju uslugu narucilac ¢e izvrsiti placanje na nacin predviden ¢l.3 Ugovora.
10. Vrednost ponude se iskazuje u dinarima.

11. Na ime dobrog izvrSenja posla zahteva se menica u skladu sa ¢l. 5. Ugovora.
12. Predmetna nabavka ne sadrzi poverljive informacije.

13. Ne postoje drugi delovi dokumentacije odnosno pojedini njeni delovi koji se mogu preuzeti mimo
elektronskih sredstava komunikacije.

14. Privredni subjekt moZe u pisanoj formi putem Portala javnih nabavki da trazi od narucdioca dodatne
informacije ili pojasnjenja u vezi sa dokumentacijom o nabavci, pri cemu moze da ukaZe naruciocu ukoliko smatra
da postoje nedostaci ili nepravilnosti u dokumentaciji o nabavci u skladu sa ¢1.97. Zakona.

15. Nakon otvaranja ponuda narucilac moZe da zahteva dodatna objasnjenja od ponudaca u skladu sa cl.
142.Zakona.

16.Zahtev za zastitu prava podnosi se shodno odredbama ¢l. 213-227. Zakona.

17. Prilikom sacinjavanja ponude upotreba pecata nije obavezna.
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Uz svaki traZzeni dokument privredni subjekt moZe da ucita visSe dokumenata, ako se dokument sastoji od vise
delova.

Prilikom ucitavanja dokumenata na Portal javnih nabavki privredni subjekt na Portalu oznacava da li je pojedini
dokument ponude poverljiv (u skladu sa ¢lanom 38. Zakona o javnim nabavkama), navodi pravni osnov na osnovu
kojeg su dokumenti oznaceni poverljivim i obrazlaZe razlog(e) poverljivosti. U slu¢aju da odredeni dokument ima
samo pojedine delove poverljive, pre ucitavanja tog dokumenta na Portal, potrebno je da privredni subjekt izdvoji
poverljive delove u zasebni dokument, oznadi ga poverljivim, i tako ga ucita na Portal javnih nabavki. Delove koji
nisu poverljivi, potrebno je razdvojiti u zasebni dokument ili dokumente i tako ih ucitati na Portal javnih nabavki.
Niti jedan deo elektronske ponude / prijave ne potpisuje se, nije potreban pecat niti je potrebno skeniranje
dokumenata.

Izjava o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta

Izjava o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta popunjava se elektronski na Portalu.

Deo konkursne dokumentacije Kriterijumi za kvalitativni izbor privrednog subjekta sa uputstvom formiran je
putem Portala i priloZen konkursnoj dokumentaciji.

Nacin popunjavanja e-lzjave putem Portala:
vidi uputstvo

Popunjavanje Izjave putem Portala, prema definisanim kriterijumima sprovodi se na stranici postupka pod Prijave
/ Ponude =2 Nova Izjava ili Izjave u pripremi za aZuriranje izjave.

Clanovi grupe, podizvodadi ili drugi subjekti &ije kapacitete privredni subjekt koristi popunjavaju svaki svoju e-
Izjavu, a privredni subjekt moze da preuzme popunjenu e-lzjavu putem Portala i da ju priloZi uz ponudu / prijavu.

Delovi ponude / prijave koje nije moguée dostaviti elektronskim putem

U sluéaju da deo ili delove ponude / prijave nije moguce dostaviti elektronskim sredstvima putem Portala javnih
nabavki (v. ¢lan 45. stav 3. Zakona o javnim nabavkama), privredni subjekt je duzan da navede u ponudi / prijavi
tacan deo ili delove ponude / prijave koje podnosi sredstvima koja nisu elektronska.

Deo ili delove ponude / prijave koje nije mogude dostaviti elektronskim sredstvima putem Portala javnih nabavki
privredni subjekt podnosi Naruciocu do isteka roka za podnosenje ponuda / prijava putem poste, kurirske sluzbe
ili neposredno, u koverti ili kutiji, zatvorenoj na nacin da se prilikom otvaranja moZe sa sigurnoséu da utvrdi da
se prvi put otvara.

Deo ili delove ponude / prijave koje nije moguce dostaviti elektronskim sredstvima putem Portala javnih nabavki
privredni subjekt podnosi na adresu:

Opstinska uprava opstine Vrnjacka Banja
KrusSevacka 17

36210 Vrnjacka Banja

Srbija
Sa naznakom:
Deo ponude / prijave za javnu nabavku: Usluga licnog pratioca
Referentni broj: 400-
Broj ponude:
NE OTVARATI

Prilikom pripreme ponude / prijave na Portalu, privredni subjekt navodi deo ili delove ponude / prijave koje ¢e
dostaviti ne-elektronskim nacinima.

Na poledini koverte ili na kutiji treba navesti naziv i adresu privrednog subjekta. U slucaju da deo ili delove
ponude / prijave podnosi grupa privrednih subjekata, na koverti je potrebno naznaliti da se radi o grupi
privrednih subjekata i navesti nazive i adresu svih ¢lanova grupe.
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Deo ili delovi ponude / prijave smatraju se blagovremenim ukoliko su primljeni od strane narucioca do
06.10.2020 do 12:00 casova.

Narucilac ¢e privrednom subjektu predati potvrdu prijema. U potvrdi o prijemu Narucilac ¢e navesti datum i
vreme prijema.

Deo ili delove ponude / prijave koje Narucilac nije primio u roku odredenom za podnoS$enje ponuda / prijava,
odnosno koji je primljen po isteku dana i sata do kojeg se ponude / prijave mogu podnositi, smatrace se
neblagovremenim. Neblagovremeni deo ili delove ponude / prijave Narucilac ¢e po okonéanju postupka
otvaranja vratiti neotvorene Ponudacu, sa naznakom da su podneti neblagovremeno.

Priprema i podnosenje ponuda za partije

Popunjavanje obrasca ponude
Predmet / Partija: Usluga licnog pratioca

Cena se iskazuje u dinarima, sa i bez poreza na dodatu vrednost, sa uracunatim svim troskovima koje ponudac
ima u realizaciji predmetne javne nabavke.

Rok i nacin plaéanja
Rok i nacin plaéanja:

Do 20. u mesecu za izvrSenu uslugu u prethodnom mesecu, a nakon ispostavljanja fakture sa pratecom
dokumentacijom, overenom od strane lica zaduZenih za realizaciju ugovora

Ponuda mora biti vaze¢a 30 dana od dana otvaranja ponuda.

Nakon unosa svih podataka privredni subjekt generiSe obrazac ponude / prijave i moZe da pregleda podatke
ponude / prijave pre nego podnese ponudu / prijavu.

Nacin izmene i dopune ponude / prijave

vidi uputstvo

Nadin opoziva ponude / prijave

vidi uputstvo

Podaci o vrsti, sadrzini, naCinu podnosenja, visini i rokovima obezbedenja
ispunjenja obaveza ponudaca

Ne

Da. Menica u visini 10% ugovorene vrednosti bez PDV.

Otvaranje ponuda / prijava

Podaci vezani uz otvaranje ponuda / prijava kako je navedeno u pozivu
Datum: 06.10.2020 Lokalno vreme: 12:15

Mesto: Vrnjacka Banja

Podaci o ovlaséenim licima i postupku otvaranja:
Otvaranju ponuda je javno i moZe prisustvovati svako zainteresovano lice.

U postupku otvaranja ponuda aktivno mogu da ucestvuju samo ovlascéeni predstavnici ponudaca.
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Narudilac nije iskljuio javnost iz postupka otvaranja ponuda. Na stranici postupka Ponude = Otvaranje ponuda
ponudac moze pratiti odbrojavanje do otvaranja ponuda. Nakon Sto Portal otvori ponude formira se zapisnik o
otvaranju ponuda koji je moguce preuzeti na stranici postupka a istovremeno se Salje ponudacima.

Pojasnjenja ponude / prijave, oblik i nacin dostavljanja dokaza

Nakon otvaranja ponuda / prijava narucilac moZe da zahteva dodatna objasnjenja koja ¢e mu pomodi pri
pregledu, vrednovanju i uporedivanju ponuda / prijava, a moZe da vrsi i kontrolu (uvid) kod ponudaca, odnosno
njegovog podizvodaca.

Ako su podaci ili dokumentacija, koju je privredni subjekt dostavio nepotpuni ili nejasni, narucilac moze, postujudi
nacela jednakosti i transparentnosti, u primerenom roku koji nije kraéi od pet dana, da putem Portala javnih
nabavki zahteva od privrednog subjekta, da dostavi neophodne informacije ili dodatnu dokumentaciju.

vidi uputstvo

Zastita prava

Zahtev za zastitu prava moze da podnese privredni subjekt, odnosno ponudac koji je imaoiliima interes za dodelu
ugovora u konkretnom postupku javne nabavke i koji ukazuje da je zbog postupanja narucioca protivno
odredbama ZJN ostecen ili bi mogla da nastane Steta usled dodele ugovora, protivno odredbama ZJN (u daljnjem
tekstu: podnosilac zahteva).

Zahtev za zaStitu prava podnosi se elektronskim putem preko Portala javnih nabavki istovremeno naruciocu i
Republickoj komisiji za zastitu prava u postupcima javnih nabavki (u daljem tekstu: Republicka komisija), odnosno
u pisanom obliku, neposrednom predajom ili preporu¢enom postom naruciocu, u kom slucaju je podnosilac
zahteva duzan da kopiju zahteva dostavi Republi¢koj komisiji.

Podnosenje zahteva za zastitu prava elektronskim putem

vidi uputstvo

Koraci:

- Kroz elektronski obrazac za zaStitu prava upisuju se podaci o Cinjenicama i dokazima o
povredama propisa i automatski se povlace podaci o podnosiocu zahteva, naruciocu i postupku
za koji se podnosi Zahtev

- Ukoliko podnosilac zahteva radnje u postupku preduzima preko punomocénika moZze ovlastiti
punomocdnika putem Portala javnih nabavki

- Dokumenti koje je potrebno priloZiti elektronskom zahtevu za zastitu prava:
- Dokaz o uplati takse

- Dodatni dokumenti i dokazi koji potkrepljuju i/ili nadopunjuju podatke navedene kroz
elektronski obrazac

- Podnosilac zahteva dokumente uditava u elektronskom obrascu zahteva na predvidenom
mestu te generiSe elektronski obrazac zahteva za zastitu prava koji putem Portala dostavlja
naruciocu i Republickoj komisiji.

Precizne informacije o roku(ovima) za zastitu prava

Zahtev za zastitu prava moZe da se podnese u toku celog postupka javne nabavke, osim ako ZJN nije drugacije
odredeno, a najkasnije u roku od deset dana od dana objavljivanja na Portalu javnih nabavki odluke narucioca
kojom se okoncava postupak javne nabavke u skladu sa ZJN. Zahtev za zaStitu prava kojim se osporavaju radnje
narucioca u vezi sa odredivanjem vrste postupka, sadrZinom javnog poziva i konkursnom dokumentacijom
smatrade se blagovremenim ako je primljen od strane narucioca najkasnije tri dana pre isteka roka za podnosenje
ponuda, odnosno prijava, bez obzira na nacin dostavljanja.

Zahtev za zastitu prava kojim se osporavaju radnje narucioca preduzete nakon isteka roka za podnosenje ponuda
podnosi se u roku od deset dana od dana objavljivanja odluke narucioca na Portalu javnih nabavki, odnosno od
dana prijema odluke u slu¢ajevima kada objavljivanje na Portalu javnih nabavki nije predvideno ZJN.
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Nakon isteka roka za podnosSenje zahteva za zastitu prava, podnosilac zahteva ne moZe da dopunjava zahtev
iznoSenjem razloga u vezi sa radnjama koje su predmet osporavanja u podnetom zahtevu ili osporavanjem drugih
radnji narucioca sa kojima je bio ili mogao da bude upoznat pre isteka roka za podnosSenje zahteva za zastitu
prava, a koje nije istakao u podnetom zahtevu.

Zahtevom za zastitu prava ne mogu da se osporavaju radnje narucioca preduzete u postupku javne nabavke ako
su podnosiocu zahteva bili ili mogli da budu poznati razlozi za njegovo podnosenje pre isteka roka za podnosenje
zahteva, a podnosilac zahteva ga nije podneo pre isteka tog roka.

Ako je u istom postupku javne nabavke ponovo podnet zahtev za zaStitu prava od strane istog podnosioca
zahteva, u tom zahtevu ne mogu da se osporavaju radnje narucioca za koje je podnosilac zahteva znao ili mogao
da zna prilikom podnosenja prethodnog zahteva.

Predmet osporavanja u postupku zastite prava ne mogu da budu eventualni nedostaci ili nepravilnosti
dokumentacije o nabavci na koje nije ukazano u skladu sa ¢lanom 97. ZJN.

Narucilac objavljuje obavestenje o podnetom zahtevu za zaStitu prava na Portalu javnih nabavki najkasnije
narednog dana od dana prijema zahteva za zastitu prava.

Podnosenje zahteva za zastitu prava zadrZava nastavak postupka javne nabavke od strane narucioca do
okoncanja postupka zastite prava.

Zahtev za zastitu prava mora da sadrzZi podatke iz ¢lana 217. ZJN.

Ukoliko podnosilac zahteva radnje u postupku preduzima preko punomocnika, uz zahtev za zaStitu prava
dostavlja ovlaséenje za zastupanje u postupku zastite prava. Podnosilac zahteva koji ima boraviste ili prebivaliste,
odnosno sediSte u inostranstvu duZan je da u zahtevu za zastitu prava imenuje punomo¢nika za primanje pismena
u Republici Srbiji, uz navodenje svih podataka potrebnih za komunikaciju sa oznacenim licem.

Prilikom podnosenja zahteva za zastitu prava naruciocu podnosilac zahteva je duzan da dostavi dokaz o uplati
takse. Dokaz je svaki dokument iz koga se moze da se utvrdi da je transakcija izvrSena na odgovarajudi iznos iz
¢lana 225. ZJN i da se odnosi na predmetni zahtev za zastitu prava.

Validan dokaz o izvrSenoj uplati takse, u skladu sa Uputstvom o uplati takse za podnosenje zahteva za zastitu
prava Republi¢ke komisije, objavljen je na sajtu Republicke komisije.

Postupak zastite prava ponudaca regulisan je odredbama ¢l. 186. - 234. ZIN
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